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Asunto: Recomendaciones para el manejo adecuado de los Residuos de
Aparatos Eléctricos y Electronicos (RAEE) en los centros educativos

Estimadas directoras y estimados directores:
Reciban un cordial saludo.

En el marco de la implementacién de la Politica para el Aprovechamiento de las
Tecnologias Digitales en Educacion (PATDE), con el objetivo de promover una
gestion sostenible del uso y disposicidon de los recursos tecnologicos, les
recordamos la importancia de gestionar de forma adecuada los Residuos de
Aparatos Eléctricos y Electronicos (RAEE) en los centros educativos.

Las siguientes disposiciones y recomendaciones estan alineadas con las
orientaciones técnicas y la normativa vigente en el MEP y Costa Rica, incluida la
Guia Técnica para la Gestion Integral de Residuos Electronicos y Eléctricos
(RAEE) del Ministerio de Salud.

Procedimiento general para declarar un bien inservible:

De conformidad con el Instructivo sobre temas adicionales a considerar en la
administracion de los inventarios de los centros educativos del pais (Departamento
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de Bienes, Direccidon de Proveeduria Institucional, 2021), cuando un bien llegue a
la condicion de inservible por dafo irreparable o por haber cumplido su vida util,
debera procederse de la siguiente manera:

1.

4.

La Junta de Educacion o Administrativa debe aprobar la baja mediante
acuerdo formal, registrando descripcion, marca, modelo, numero de serie y
numero de identificacion del bien.

Elaborar el Acta de Entrega de Bienes Inservibles (original y copia), con
numero consecutivo, fecha, caracteristicas, motivo de baja, numero de
sesion de la Junta y datos de la entidad receptora. Conservar un original
como respaldo.

Retirar las placas o etiquetas de identificacion del equipo antes de la
entrega; los numeros de identificacion dados de baja no pueden reutilizarse.
Actualizar el Libro de Inventarios y el Archivo Digital de Inventarios,
consignando la referencia del acta en la columna de observaciones.

Adicionalmente, se solicita actualizar el inventario de los recursos tecnoldgicos en
Tecnopresta.

Recomendaciones y obligaciones especificas para el manejo de estos
residuos:

No desechar RAEE con residuos ordinarios (basura comun). Los RAEE
deben clasificarse como residuos de manejo especial y gestionarse a través
de gestores autorizados.

Utilizar gestores autorizados por el Ministerio de Salud. Las personas
fisicas o juridicas dedicadas al tratamiento de RAEE deben estar
registradas y autorizadas por el Ministerio de Salud; la contratacién de
gestores no autorizados puede implicar riesgos legales y ambientales.
Consulte el registro y el mapa de puntos de recoleccién del Ministerio de
Salud para localizar gestores y puntos de entrega autorizados.

No abrir, desarmar ni manipular equipos por personal no autorizado;
muchos RAEE contienen componentes y sustancias peligrosas (metales
pesados, baterias, etc.) que requieren manejo profesional y
descontaminacion especializada.

Almacenamiento temporal seguro: mantener los RAEE en un espacio
techado, ventilado, seco, con acceso restringido y sefializado; los
elementos con baterias (litio, plomo, entre otros.) deben almacenarse
separadamente en contenedores no conductores y en condiciones que
reduzcan riesgo de cortocircuito o incendio.
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Segregacion por tipo: clasificar los residuos por categorias (pilas/baterias,
pequenos aparatos electronicos, monitores/pantallas, electrodomésticos,
cables) para facilitar su transporte y tratamiento.

Medidas de seguridad y equipo de proteccion: quienes realicen
manipulacion minima (acopio y traslado interno) deben contar con EPP
basico (guantes, gafas, calzado de seguridad) para manipular equipos con
seguridad.

Trazabilidad y registros: mantener registro de la salida de RAEE (actas,
hojas de control, constancias de recepcion del gestor), incluidos contratos o
comprobantes emitidos por el gestor autorizado; estos expedientes
facilitaran auditorias, rendicion de cuentas y la certificacion ante instancias
de control.

Capacitacion y sensibilizaciéon: promover jornadas de formacion para el
personal responsable (direccion, conserjeria, docentes) y campafas
informativas para la comunidad educativa.

Protocolos ante incidentes: contar con un procedimiento para respuesta
ante derrames o dano (contacto con gestor, primeros auxilios, notificacion a
autoridades competentes).

Recursos y contactos utiles

Mapa de puntos de recoleccion y recepciéon de RAEE (Ministerio de
Salud): disponible en el sitio del Ministerio de Salud. Mapa de Puntos de
Recoleccion y Recepcion de Residuos de Aparatos Eléctricos y
Electrénicos (RAEE)

Guia técnica RAEE (Ministerio de Salud, 2016): recomendaciones
técnicas y buenas practicas para la gestion integral. ministeriodesalud.go.cr

Solicitamos su colaboracion para garantizar el cumplimiento de estas
disposiciones en cada centro educativo.

Sin otro particular, agradecemos su atencidon y compromiso con la gestiéon
responsable de los recursos tecnoldgicos institucionales.

Elaborado por: ECHS/LVL
Revisado por: Equipo Gestion sostenible de la PATDE

Cc: Archivo

Kattia Fallas Fallas, jefa del Departamento de Investigacion, Desarrollo e Implementacion

Adriana Morales Carvajal, jefa del Departamento de Bibliotecas Escolares y Centros de Recursos para el
Aprendizaje
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Gabriela Castro Fuentes, jefa del Departamento de Gestion y Produccion de Recursos
Marcia Ugarde Barquero, jefa del Departamento de Documentacion y

Equipo de Investigacion y Gestion Estratégica Digital

Roberto Brenes Lopez, Programa de Gestion Ambiental Institucional

José Pablo Zarate Montero, Programa Bandera Azul Ecoldgica

Comisién Central Programa Gestion Ambiental
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